I[MPABUTEJILCTBO POCCHUMCKOHN ®EIEPAIINU
ITOCTAHOBJIEHHE

oT 26 ampens 2016 r. Ne 356

MOCKBA

O BHecennu usmenennii B [IpaBuna genonpoussoacrea
B (peepasibHBIX OPraHax HCMOJHHTEILHOM BJIACTH

IIpaButensctBo Poccuiickoit @enepalii N0 CTAHOBJA A €T :

YTBepAUTh IpUIaracMbleé HM3MEHEHHS, KOTOpble BHOCATca B IlpaBuia
JENIONPOM3BOJCTBA B  (befiepalbHBIX OpraHax HCIONHHUTEIBHON BJIACTH,
YyTBEpXXIeHHbIe nocTaHoBieHneM I[IpaBurenscrtea Poccuiickoit ®enepauuu
ot 15 mrons 2009 r. Ne 477 "O6 yrBepxnenun IlpaBun aenonpousBoacTsa
B ¢enepanbHRIX ~ OpraHax  HCIONHHTeNnbHOM  Brmactu"  (CobGpanue
3akoHoHaTenscTBa Poccuniickoit ®enepaunn, 2009, Ne 25, cr. 3060; 2011, Ne 37,
CcT. 5263).

IIpencenarens [IpaBute

Poccuiickoit denepa II.Mensenes

2947241



YTBEPX/IEHbBI

noctaHoBneHueM [IpaBurenncraa
Pocculickoit @enepauuu
oT 26 anpenst 2016 r. Ne 356

U3MEHEHMUI,

KOTOPbIC BHOCATCH B l'[paBmIa AE€JOIPOHU3BOACTBA
B q)euepa.ubﬂblx opranax HCNOJIHUTEJIbHOH BJIACTH

1. HaumeHnoBanue pazaena Il u3noxuTs B ciienyromei peJjakiuuu:

"II. TepMuHbI ¥ onipeiesieHus "

2. B nyHkre 4:

a) ab3a1l epBbIi U3JI0XKUTH B CIEAYIOIEH pelaKIIvu:

"4. Jlna ueneit HacTosmux [IpaBuil HCHONB3YIOTCS ClieAYIOUIME TEPMUHBI
U onpejeneHus:";

0) a03all 1IeCTON HU3JIOXKHUTH B CIEAYIOLIEH PeNaKLUU:

"peKBU3UT AOKYMEHTa" - 3JIEMEHT NOKYMEHTa, HEOOXOJUMBIH AN €ro
oopMIIeHHs U OpraHu3aluu paboTel ¢ HUM;";

B) a03ailbl A€BATHINA U JIECATHIN U3JIOKUTH B CIEAYIOILECH pelaKIMu:

"peructpauus AOKyMeHTa" - MPUCBOEHUE NOKYMEHTY PEeruCTPallMOHHOTO
HOMEpa, BHECEHUE CBEJIEHUM O JJOKYyMEHTE B PErMCTPALIMOHHO-YUETHYIO (hOpMY;

"HOMEHKJIaTypa Jie]" - CUCTEMaTU3UPOBAaHHBIN NEPEYEHb 3ar0JIOBKOB €N
C YKazaHHUeM CPOKOB UX XpaHEeHHUs ;" ;

r)ab3aubl JBEHaAUATHIH M TPUHAALATBIA U3JOKUTH B CleAyOlieH
peaaKuuu:

"cnyx0a 1enonpou3Bo/CTBA" - CTPYKTYpHOE MOJIpa3jiesieHne, Ha KOTOpoe
BO3JIOKEHbl (YHKUMM IO BEJAEHUIO JIEJONPOM3BOJACTBA, a TakXke JIHUIa,
OTBETCTBEHHbIE 3a BEJCHUE [EJONPOU3BOJACTBA B JPYTUX CTPYKTYPHBIX
noApa3eeHusx;

"37leKTpOHHAsT KOMHUA JOKyMeHTa" - KOmusl [JOKYMEHTa, CO3JaHHas
B 3JIEKTPOHHOU opme;";

1) ab3al1l YeThIpHAALATBIN IPU3HATH YTPATUBILIUM CHUITY;

e) ab3all nNITHaAUATBIA U3JI0XKUTh B ClICAYIOLIEH pelaKiin:
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"cuctemMa 3JEKTPOHHOIO AOKYMEHTOO0OpoTa" - aBTOMAaTH3MpPOBAHHAsS
MHpOpMallMOHHAs cUcTeMa, ofecrneudBaolias Cco3JaHue  JJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB W 3JICKTPOHHBIX KONMUM JOKYMEHTOB, YIpaBlIeHHE HMH, HX
XpaHEeHHUE U JOCTYI K HUM, a TaK)Ke PEerucTpalvio JOKyMEHTOB;" .

3. AbG3a11 BTOPOH MyHKTa 6 U3I0XKUTH B CJIEYIOIEeH pelaKiiu:

"Ilpy co31aHUM DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEeHTO000POTa UCIIONB3YIOTCS JIEKTPOHHBIE TA0JOHBI JOKYMEHTOB.".

4. ITyHkThl 8 U 9 U3NOXKUTH B CIEAYIOLIEH peaaKI1u:

"8. O0pa3upl ONAaHKOB M  JJEKTPOHHBIE  IAOJIOHBI  JIOKYMEHTOB
YTBEPXKOAIOTCA PYKOBOIAMTENEM (elepalbHOTO oOpraHa HCIOJHUTEIbHOM
BJIACTH.

9. PexBu3uTamMu JOKYMEHTOB, CO3/l1aBa€MbIX B Mpoliecce JesATebHOCTH
deepanbHOro OpraHa UCMONHUTENBLHON BIACTH, SIBISIOTCS:

a) l'ocynapctBeHHsliit rep6 Poccutickoit ®enepanuu;

6) HarMeHOBaHUe (e/iepallbHOr0 OpraHa UCTIONHUTEIIBHON BIIACTH;

B) HAMEHOBaHHE CTPYKTYpHOTO MoJpa3zieieHHs (eaepalbHOro opraHa
HCTIOJHUTEIILHOM BIACTHU;

') HAMMEHOBaHHUE JOIKHOCTH;

1) cTipaBOYHbIE JaHHBIE O PeepaJIbHOM OpraHe UCIOJHUTENBHON BIaCTH;

€) HauMEHOBaHHE BUJIA IOKYMEHTa;

) JlaTa JOKYMEHTa;

3) PErUCTPALIMOHHBIM HOMEp JOKYMEHTA;

M) CChUIKA Ha pEeruCTPALMOHHBIN HOMED H JJaTy BXOJSINEro JOKYMEHTA,

K) MECTO COCTaBlieHUsl (U3JaHus1) JOKYMEHTa;

1) rpud orpaHUyYeHUs JOCTyMa K JOKYMEHTY;

M) ajJipecar;

H) rpud YTBEPKIECHHS TOKYMEHTA;

0) YKa3aHHsl 110 UCIIOJIHEHHUIO TOKyMeHTa (Pe30Iionus );

I1) 3arOJIOBOK K TEKCTY;

p) TEKCT JOKYMEHTa;

C) OTMETKa O KOHTpPOJIE;

T) OTMETKA O [PUJIOKEHUU;

y) MOJIMHUCH;

¢) ormeTKa 00 3JIEKTPOHHON MOAMHUCH;

X) rpud corlacoBaHus JOKYMEHTA,

1) BU3A;

Y) 11e4aTs;

I11) OTMETKA O 3aBEPEHUH KOIIUU,
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I1) OTMeTKa 00 UCTIOJHUTETIE;

3) oTMeTKa 00 UCTIONHEHU M JOKYMEHTA 1 HalpaBJIEHUH €ro B JIENO;

10) OTMETKa O NOCTYIUICHUH JOKYMEHTa;

) CChLJIKA HA JOKYMEHT.".

5. Ilyskr 16 U310XKUTH B ClleAyIOHIEN peaKIUu:

"16. Peructpanids ~ MOCTYNUBIIMX W CO3JAaHHBIX  JOKYMEHTOB
OCyLIECTBIIIETCS B JE€Hb NOCTYIUIEHUS, co3JaHud (MOAMUCAHUS WU
yTBEp)KAeHUs1) 1100 Ha cliefytomuii pabouuii 1eHb, €Clid HHOE He YCTaHOBJIEHO
3aKoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu.”.

6. ITynkr 17 npu3HaTh yTpaTUBIIKUM CHUITY.

7. Ilynkr 18 u310XUTH B clieAyIOLIEN pelaKLUn:

"18. 3aperucTpupoBaHHbIE JOKYMEHTBbI nepeaatoTcs cinyx00i
JEeJIONPOU3BOJICTBA Ha PACCMOTPEHUE PYKOBOIUTENO (eneparbHOTO opraHa
MCIIOJIHUTENIBHOW BJIACTH WM [0 pELIEHUI0 PYyKOBOJAUTENs QeaepantbHOro
OpraHa WUCHOJIHUTENBHOW BIACTH MHBIM [OJDKHOCTHBIM JIMIAM (eepasbHOro
opraHa UCIOJIHUTENbHOU BIACTH.

JIOKyMEHTBl WM HUX KOMMM C YKa3aHUSIMH TI0 HCIIOJHCHUIO
(pe3onouMsIMH) IepeatoTCst CIy>KO0H JeToTPON3BOACTBA UCTIOTHUTESM.".

8. IlyHKT 19 nononHuTh ab3aneM ciaeayrouiero CoaepKaHus:

"[Ipu obecrieueHUH BO3MOXHOCTH JOCTYIa UCTIONHUTENS K IJIEKTPOHHOM
KOMUU JOKYMEHTa B CHCTEME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMeHTO0OOpOTa MOMIUHHUK
JOKYMEHTa MOXET OCTaBaTbCsl B CIy»0e Aelonpou3BOJICTBA, €CIH 3TO
YCTAaHOBJIEHO HWHCTPYKLUMEH MO JAeJNIONPOU3BOJACTBY B (helepalibHOM OpraHe
WCTIOJHUTEJIBHOM BJIAcTH.".

9. Ilynkr 20 U310KUTE B ClieAYIOLIEH pelaKlin:

"20. JlIokyMeHTBI Mocjie UX MOANUCAaHUA pyKoBoauTeleM (erepanibHOro
OpraHa MCIIOJIHUTEJNBHOM BJACTH WIA HHBIM  YIIOJHOMOYEHHBIM JIULIOM
nepeatoTcs B CIyXO0y JeONpOU3BOACTBA AJIsi PETUCTPAIlMU U OTIIPaBKH.".

10. IIyHKT 26 1OMONHUTE NOANYHKTOM "B" ClielyIONIero CoAep KaHus:

"B) pa3pabaTbiBaeT U yTBEpKJIaeT ajJb00oM 11abIOoHOB YHUGUIIMPOBAHHBIX
bopM OKYMEHTOB, cO3/aBaeMbIX (GeaepaTbHbIM OPraHOM HCIOJHHTEIbLHOM
BJIACTH.".

11. ITyHkT 34 U3710XUTH B ClieAYIOLIEH pelaKlIuu:

"34. Jlena mocTOssHHOro U BpemeHHoro (cBelie 10 5er) cpoka xpaHeHUs
nepenaloTcsi B apxuB (enepabHOro opraHa MCIOJHUTEIBHON BIACTH HE paHee
yeM depe3 | rog W He IMO3/Hee 4eM depe3 3 roja mociie 3aBeplUIeHHS el
cnyx0Ooli nenonpousBoncTsa. llepemaua gem B apxuB (emepaibHOro opraHa
MUCHOJIHUTENBHON  BJIACTH MPOU3BOAMTCS HAa OCHOBaHUU OINHUCEH jei
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NOCTOSIHHOTO M BpeMeHHoro (cBeiie 10 jeT) cpoka XpaHeHUs W JAell 110
JUYHOMY  COCTaBy, (OPMHPYEMBIX B CTPYKTYPHBIX TOJpa3eieHusIX
(denepanbpHOrO OpraHa MCMONHUTENHbHOM BiacTd. ena BpemenHoro (mo 10 met
BKJIIOYMTENBHO) CpOKa XpaHeHHs B apxXxuB  (¢eAepallbHOro  opraHa
UCIIOJIHUTENIBHOW BJIacTM HE MepefaloTcs U MOANeXAT YHHUYTOXEHUIO
B YCTAaHOBJICHHOM MOPS/IKE M0 UCTEYEHUHN CPOKA UX XpaHEeHHUs!.".

12. Pazgen VI u310XUTh B clielyIoliel peakiuu:

"VI. OcobeHHOCTH paboThI C 3NEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMU
B deiepalibHOM OpraHe UCIOJHUTENBHON BaCTH

37. DneKTpoHHBIE JOKYMEHThI CO3/al0Tcs, 00pabaThIBAIOTCA U XpaHATCS
B CHCTEME DJIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTooOopoTa (enepanbHOro opraHa
UCTIOJHUTEILHOU BIIACTH.

38. DNeKTpOHHBIH JOKYMEHT [JOJDK€H OBITh O(OpMIIEH IO OOIIMM
[paBWJaM JEJONPOU3BOJICTBA M UMETh pPEKBU3WUTHI, YCTAHOBJEHHBIC IS
aHAJIOTMYHOIO JOKyMeHTa Ha OyMaXXHOM HOCHTENE, 3a MCKIIOYEHHEM
pexBu3nTa "['ocynapctBeHHbli repd Poccuiickoii @eneparuu’.

B ¢enepanbHOM oOpraHe HCIMOJHUTENbLHON BIACTH HCIOJB3YIOTCS
3JIEKTPOHHBIE JOKyMEHTHl (0e3 mpeaBapUTeNbHOr0 [OKYMEHTUPOBAaHUS Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE) U 3JIEKTPOHHBIC KOTIUU JOKYMEHTOB.

39. CocTaB 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, CO3/IaBaeMbIX B (eepajbHOM
OpraHe MCHOJHUTENbHON BJIACTH, YCTAaHABIMBAETCS IMEpPEYHEM [JOKYMEHTOB,
CO3/laHHe, XpaHEeHHWE M  HCIONb30BaHUE  KOTOPBIX  OCYIIECTBIISFOTCS
HCKJIIOUUTENBHO B (OopMe DJJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB IIPU OpraHu3aluf
BHYTPEHHEH AESITEeNIbHOCTH (eiepalIbHOrO OpraHa HWCIOJHUTEIBLHOM BIACTH,
pa3pabaThiBaeMbIM Ha OCHOBE pekomeHaanuil @eaepanbHOr0 apXHBHOTO
areHTCTBA.

IlepeueHb NOKYMEHTOB, CO3aHUE, XPAaHEHUE U MCIIONB30BaHUE KOTOPBIX
OCYLLECTBIISIFOTCS UCKIIOUHUTEIBHO B (hOpMe 3JIEKTPOHHBIX JAOKYMEHTOB IIpH
OpraHu3aluu BHYTpEHHEH JIeSITebHOCTH benepansHOTO oprana
HCIIOJIHUTENBHON BJIACTH, YTBEPXKAAETCSI PYKOBOAUTENEM 3TOro (hedepabHOIO
OpraHa HCIOJHHUTENBHON BIACTU MO coriacoBanuio ¢ OenepanbHbiM apXUBHBIM
areHTCTBOM.

40. DneKTpOHHbIE JOKYMEHTBHI, HarnpaBiiieMble B OpraHsl
rOCyJapCTBEHHOM  BJIACTH M OpraHbl ~ MECTHOrO  CaMOYIpaBJICHHS,
NOAINMKCHIBAIOTCA YCUJIEHHON KBalU(HUIHUPOBAHHOW 3JICKTPOHHOH TMOAIHCHIO
JO/DKHOCTHOTO  Julla  (erepaJbHOrO oOpraHa HCIOJHUTEIBHOW  BJIACTH
B COOTBETCTBUHU ¢ PenepabHbIM 3akoHOM "O0 351eKTpOHHOM nmoanucu".
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4]1. B cucteme 3J€KTPOHHOIO JTOKYMEHTOO0OpoTa (heepabHOro opraHa
MCIIOJIHUTEIBHOM BIIACTH MOLYT HCIHOJB30BATHCS CHOCOOBI TOJTBEPIKIECHHUS
JEUCTBUI C DJIEKTPOHHBIMU TOKYMEHTaMH, NIPH KOTOPBIX HCIONB3YIOTCS HUHBIE
BUIBI DJEKTPOHHBIX Noanuced B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanibHbIM 3aKOHOM
"O0 3eKTpOHHOM NoANHCH".

42. IlonydyeHue M oTIpaBKa JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYINECTBIISIOTCS
Ci1y>kO0H IeNonpoun3BOJICTBA.

43.Ilocne moNy4eHHs DJIEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB, MOIIHCAHHBIX
3JIEKTPOHHOH MMOAIUCHIO, CIyXk0a IeNONpOU3BOACTBA OCYLIECTRISET MPOBEPKY
JEHUCTBUTEIBHOCTH JJIEKTPOHHON MOAUCH.

44.Ilocne  BKIIOYEHHUS  JNEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB B  CUCTEMY
3JIEKTPOHHOI'O JIOKyMEHTO0000poTa (OPMUPYIOTCS PErHCTPALMOHHO-YUYETHBIE
JaHHbBlE O JOKYMEHTe, ofOeclneyuBalolmue YyIpaBieHHe NOKYMEHTOM, B TOM
YUCJIE €ro NOUCK, NOCTYI K TOKYMEHTY, KOHTPOJIb, XpaHEHHE, HCIIOJIb30BAHHE U
JpYTrUe TaHHBIE.

45. JIoKyMeHTbI, co3iaBaeMble B (pefepalbHOM OpraHe HUCIIOJHUTEILHOM
BIAcTH U (WJIM) MOCTYNHBIIKE B (heepalbHbIH OpraH UCIOIHHTENBHON BIACTH
Ha OyMaXHOM HOCHUTeNe, pErMCTPUPYIOTCS B CUCTEME OJEKTPOHHOIrO
JOKYMEHTO000pOTa C CO3JaHHEM B Hell 3JIeKTPOHHOM KOITHH TaKOro JOKYMEHTA.

46. Peructpauys U yueT 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIHIECTBJISIOTCS B
CUCTEME  DJIEKTPOHHOIO  JIOKyMeHTooOopoTra  (emepanpbHOro  oprasa
UCIIOJIHUTENBHOM BIacTH.

47. DNeKTpoHHbBIE JOKYMEHTbl (OPMUPYIOTCS B 3JJIEKTPOHHBIE Jela
B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOH ACII.

B HoMeHKiaType nen ykasblBaeTcs, UTO JIEJI0 BeAeTCS B JJIEKTPOHHOH
dopme, UTO OTMEYaeTcs B 3arojioBke Aena uiu B rpade "[Ipumedanue”.

48. DNEeKTpOHHblE JOKYMEHTHI I[IOCJIE€ MX HCIOJHEHHS HIM OTIIPAaBKU
ITOJIJIEXaT XPAaHEHUIO B YCTAaHOBJIEHHOM NOPsiAKE B HH(OPMAIIMOHHBIX CHCTEMax
¢QenepanbHOro oOpraHa UCHOJHUTEIBHOH BJIACTM B TEYEHHE CPOKOB,
[IPENYCMOTPEHHBIX [IJIs1 aHAJIOTUYHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

49.Ilocie  HCTeUEeHHs CpPOKOB, YCTAHOBIEHHBIX JJII  XpaHEHHS
IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, OHM NOJIEKAT YHUUTOXKEHMIO HA OCHOBAaHUHU aKTa,
YTBEPXKIAECHHOIO PyKOBOAUTENEM (pelepalibHOTO oOpraHa HMCHOJIHUTEIbHOM
BJIacTH.".

13. Ilpunoxenune k ykazaHHbIM [IpaBunam U3NOXUTH B cleayroLIeit
pesaKkuuu:
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"TIPUJIOXXKEHUE
k [IpaBuiiam nenonpounsBoacTBa
B (efiepalibHBIX OpraHax
UCTIOJIHUTENBHOMN BJIACTH
(B penakuuuy MocTaHOBJICHHS
ITpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauuu
oT 26 ampens 2016 r. No 356)

INHNEPEYEHD

00s13aTe/IbHBIX CBeICHHH 0 JOKYMEHTAaX, HCNOJIb3yeMbIX B HeJIfIX y4eTa
M NOHCKa A0OKYMEHTOB B CHCTEMAX 3JIEKTPOHHOT0 A0KYMEHT0000poTa
(egepaibHBIX OPraHOB HCNOJHUTEILHOM BJIACTH

1. AnpecaHT (aBTOp)
2. Anpecar
3. JOMKHOCTD, (haMUiIUs M MTHULMAJB] JIULA, TTOIITHACABIIEr0 JOKYMEHT
4. HarimeHoBaHue BUa 10KYMEHTa
5. Jlata nokymeHTa
6. PeructpaumoHHbIi HOMEpP NOKYMEHTa
7. Jlata noctyniaeHusi JOKyMeHTa
8. PeructpaumoHHbIii HOMEpP BXOASILIETO JOKYMEHTA

9. CBeneHus 0 CBA3aHHBIX JOKYMEHTaX (HaMMEHOBaHHE BHA JOKYMEHTa,
JlaTa, perucCTPallMOHHbIA HOMEp, THIT CBSI3U)

10. 3aronoBok k TeKCTy (KpaTkoe collepKaHue TOKYMEHTa)

11. Unpekc nena mo HOMEHKJIAType e

12. CBeneHus o nepeaapecalviy J0KyMEHTa

13. KonnuecTBO IMCTOB OCHOBHOTO JOKYMEHTA

14. OTMeTka © [PUIOXKEHUHM (KOJIMYECTBO TMPHIOXKEHHH, oOiee
KOJIMYECTBO JIMCTOB MPUIIOKECHHUH )

15. YkazaHus MO HCHOIHEHUIO AOKyMEHTa (HMCIOJHUTENb, MOpYy4YeHHE,
JlaTa UCTIOJTHEHUS )

16. OTMeTKa 0 KOHTpOJIE

17. I'pud orpannyeHus noctyna

18. CBeneHust 00 3IEKTPOHHOHN MOANKMCH

19. IlpoBepka 3JeKTPOHHOMN MOAIMCH

20. ITogpazneneHue - OTBETCTBEHHBIN UCTIONHUTEND IOKYMEHTA

21. @alnel 37EKTPOHHOIO JOKyMeHTa (Konu4ecTBO (haiaoB, HMeHa
dbatinon)".
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